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	Uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego
	USC-08


	
	



	Wymagane wnioski

	• Wniosek o uzupełnienie treści aktu ze wskazaniem danych do uzupełnienia

	Wymagane załączniki

	• Dowód osobisty lub inny dokument tożsamości wnioskodawcy do wglądu
• uwierzytelniony odpis, wypis lub uwierzytelniona reprodukcja aktu stanu cywilnego (dotyczy uzupełnia na podstawie materiałów archiwalnych)

	Opłaty

	• 39 zł. - opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego potwierdzającego uzupełnienie aktu.
Opłata skarbowa uiszczona najpóźniej w dniu złożenia wniosku. Pokwitowanie wpłaty dołączone do wniosku.
Opłatę skarbową należy dokonać przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzędu Miasta Otwocka

	Dokumenty do wglądu

	Dowód osobisty

	Jednostka odpowiedzialna

	Urząd Stanu Cywilnego  (tel. 22 779 46 84, usc@otwock.pl)

Pon. 800-1800, Wt. 800-1400, Śr. 800-1600 Cz. 800-1400 Pt. 900-1500

	Sposób załatwienia

	Przyjęcie wniosku i dokumentu stanowiącego podstawę do uzupełnienia aktu.
Przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego

Naniesienie zmian

	Termin załatwienia

	Zgodnie z kpa - od dnia złożenia kompletu dokumentów termin oczekiwania na załatwienie sprawy do 30, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do 60 dni

	Tryb odwoławczy

	Tryb odwoławczy występuje tylko w przypadku decyzji odmownej do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie, za pośrednictwem Kierownika USC, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

	Opłata za odwołanie

	Nie pobiera się

	Uwagi

	1. Akt stanu cywilnego, który nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupełnia kierownik urzędu stanu cywilnego, który go sporządził, na podstawie innych aktów stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentów mających wpływ na stan cywilny. 
2. Uzupełnienia aktu stanu cywilnego można dokonać na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jeżeli w państwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzającego stan cywilny, wydanego w państwie, w którym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jeżeli stwierdzają one zdarzenie wcześniejsze i dotyczą tej osoby lub jej wstępnych.

	Podstawa prawna

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 2064 z późn. zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2018 r., poz.1044)


Nr konta do dokonywania opłat skarbowych

89 8001 0005 2001 0007 9875 0013

	DATA WPROWADZENIA
	23.11.05
	OPRACOWAŁ
	Małgorzata Żebrowska

	DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI
	11.06.18
	SPRAWDZIŁ
	Jolanta Wysocka

	
	
	ZATWIERDZIŁ
	Zbigniew Szczepaniak


	DATA WPROWADZENIA
	23.11.05
	WPROWADZIŁ
	Małgorzata Żebrowska

	DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI
	11.06.18
	ZATWIERDZIŁ
	Jolanta Wysocka

	
	
	ZATWIERDZIŁ
	Zbigniew Szczepaniak



[image: image1.wmf]_1192949685.unknown

