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Miasto Otwock                                                                               Otwock, dnia 3 grudnia 2018 r. 
ul. Armii Krajowej 5 
05-400 Otwock 
tel. kont. 22 779-20-01, 22 788-37-18 
kultura@otwock.pl  
 
 

ZAPROSZENIE 
do złożenia oferty na wykonanie teczek – okładek twardych na dyplomy 

Zamówienie, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro  
- art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.). 
 
I ZAMAWIAJACY 
 
Miasto Otwock, 05-400 Otwock, ul. Armii Krajowej 5, NIP 532-10-07-014, REGON 013268770 
 
II OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Wykonanie teczek - okładek twardych zewnętrznie pokrytych okleiną błyszczącą w kolorze ciemnej , 
butelkowej, zieleni, rozmiar teczki A4, wewnątrz biała wyklejka, w prawym dolnym rogu estetyczny 
pasek w kolorze okleiny do podtrzymywania dokumentu. Na pierwszej stronie tłoczony i wypełniony 
złotą farbą herb miasta Otwocka, z podpisem „OTWOCK”. Orientacyjny rozmiar herbu 8x11 cm. 
Ilość teczek – 300 sztuk 
 
III TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Wykonanie i dostarczenie teczek do siedziby Zamawiającego do dnia 18 grudnia 2018 roku. 

 
IV OPIS SPOSOBU ZŁOŻENIA OFERTY 
Ofertę należy składać drogą elektroniczną na adres: kultura@otwock.pl,  
 
V MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 
kultura@otwock.pl, wraz z załączoną kserokopią wypisu z rejestru przedsiębiorców lub kopią 
zaświadczenia z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

2. Termin składania ofert – 6 grudnia 2018 r. do godz. 16.00. 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert lub dostarczenia brakujących dokumentów. 
 
VI OCENA OFERT 
 
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 
 
Cena – 100% 
 
VII  INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferenta za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. 
 
 
VIII OSOBA UPRAWNIONA DO UDZIELANIA INFORMACJI 
 
Renata Trzpil –  inspektor Wydziału Kultury i Promocji Urzędu Miasta Otwocka. 
tel. kont. 22-788-37-18  
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IX Inne 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania 
przyczyn. 
 
W załączeniu: 
Załącznik nr 1 - Wzór oferty cenowej
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Załącznik Nr 1 

...................................., dnia…………r. 

Zamawiający: 
Miasto Otwock, którą reprezentuje 
Prezydent Miasta Otwocka, 
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, 
tel. ………..fax ……………… 
Wykonawca (zarejestrowana nazwa) imię i nazwisko: 
......................................................................................... 
.............................................................................................. 
adres Wykonawcy: Ulica ....................................... nr domu ..... 
kod ..................... miejscowość ........................................................... 
powiat ................................. województwo ........................................ 

tel.: ..................................... fax: ................................. 

REGON:................................ NIP: ................................ 
 

OFERTA CENOWA 
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na zadanie pn.: 

 
„………………………………’ 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu 

zamówienia, za kwotę w wysokości: 

netto: …..….….……………….zł (słownie……………….……………………….…………...…) 

podatek VAT…….% tj: ….……zł. (słownie:…………….……………………………........……) 

brutto: ……….zł.(słownie:………………………………………………………………………..) 

2. Termin realizacji umowy:……………………. 
3. Oświadczam, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty cenowej warunki umowy akceptuję 

bez zastrzeżeń i zobowiązuję się w przypadku przyjęcia mojej oferty jako najkorzystniejszej do 

zawarcia umowy na ww. warunkach. 

4. Załącznikami do oferty cenowej są: 

a) kserokopia aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego zleceniobiorcę do 

występowania w obrocie prawnym (potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę) 

 

 
Dnia ..................... ............................................. 

(pieczęć i podpis Wykonawcy) 
 


