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MIASTA CTWOCKA Zarzadzenie Nr 6/2019

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 14 stycznia 2019 roku

w sprawie: okre$lenia zasad sporzadzania, zatwierdzania i przekazywania przez dysponentow
$rodkow finansowych informacji z wykonania budzetu za pierwsze poétrocze, sprawozdania

z wykonanie budzetu oraz informacji o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowe;.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity

Dz.U.2018.994 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Okreslam zasady sporzadzania, zatwierdzania i przekazywania przez dysponentéw srodkow
finansowych informacji z wykonania budzetu za pierwsze pdtrocze, sprawozdania z wykonanie
?budZetu oraz informacji o ksztattowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, zgodnie z zatacznikiem

‘do niemniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw do stosowania i przestrzegania niniejszych zasad.

§3

Nadzér nad wprowadzeniem instrukceji oraz jej przestrzeganiem powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik
do Zarzadzenie Nr 6/2019

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 14 stycznia 2019 roku

Zasad sporzgdzania, zatwierdzania i przekazywania przez dysponentéw Srodkow finansowych

_informacji z wykonania budzetu za pierwsze pélrocze, sprawozdania z wykonanie budzetu oraz

informacji o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej

I. Informacja o przebiegu wykonania budzetu Miasta Otwocka i planéw finansowych
instytucji kultury za I pélrocze:

1.

Informacje o przebiegu wykonania budzetu sporzadzaja nizej wymienieni dysponenci
budzetu Miasta:

1) jednostki budzetowe Miasta,
2) samorzadowy zaktad budzetowy,
3) Wydzialy, Biura, Samodzielne stanowiska Urzgdu Miasta.

Informacje sporzadzana si¢ w wersji papierowej ielektronicznej wg. stanu na dzien
30 czerwca danego roku.
W informacji nalezy szczegdtowo opisac:

1) zrealizowane dochody, wyjasni¢ ewentualne przyczyny niezrealizowania dochodow,
wskaza¢ zagrozenia moggce wplywaé na niezrealizowanie dochoddw, jak rowniez
wykaza¢ dziatania podjgte celem realizacji dochodow.

2) przeznaczenie wydatkowanych $rodkow oraz uzasadni¢ niezrealizowane wydatki,
wskazaé zagrozenia mogace powodowac niewykonanie zadan budzetowych.

Kwoty zrealizowanych dochodéw oraz poniesionych wydatkéw musza by¢ zgodne
z zapisami ksiegowymi i przedfozonymi sprawozdaniami.

Informacje z przebiegu wykonania budzetu dysponenci budzetu przedktadaja do akceptacji
bezposredniemu przetozonemu.

Zaakceptowana informacja przekazywana jest do Wydziatu Budzetu przez dysponentow
w terminie do 25 lipca.

Instytucje kultury w terminie do dnia 31 lipca przekfadaja do Urzgdu Miasta informacje
o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potrocze, wykazujac w niej
w szczegblnoscei:

1) zestawienie w formie tabelarycznej zawierajacej plan, wykonanie i % wykonania
planu zaréwno dochoddw, jak i wydatkow,

2) informacje o stanie nalezno$ci i zobowiazan, w tym wymagalnych,

3) opisowe wykonanie dochodéw i wydatkéw, z uzasadnieniem ewentualnego
niewykonania planu.



II. Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Miasta oraz planéw finansowych instytucji
kultury.

1L

1.

Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu sporzadzaja nizej wymienieni dysponenci
budzetu Miasta:

1) jednostki budzetowe Miasta,
2) samorzgdowy zaklad budzetowy,
3) Wydzialy, Biura, Samodzielne stanowiska Urzedu Miasta.

Sprawozdanie sporzadza si¢ w wersji papierowej i elektronicznej wedlug stanu na dzien
31 grudnia danego roku.

W sprawozdaniu nalezy szczegétowo omowic:

1) wykonanie dochoddw, podajac przyczyny ewentualnych odstepstw od zaktadanego
planu oraz nalezy wykaza¢ podejmowane dziatania celem realizacji dochodow.

2) wykonanie wydatkow ze szczegblowym omowieniem przyczyn ewentualnego
niezrealizowania planu.

Kwoty planowanych oraz wykonanych dochodéw i wydatkéw musza by¢ zgodne
z zapisami ksiegowymi oraz sporzadzonymi sprawozdaniami.

Sprawozdanie z wykonania budzetu musi by¢ zaakceptowane przez bezposredniego
przelozonego i przekazane do Wydziatu Budzetu w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym.

Instytucje kultury w terminie do dnia 28 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym
przedkladajg do Urzedu Miasta sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego
wedlug stanu na 31 grudnia danego roku w szczegdlowosci zatwierdzonego planu
finansowego.

Informacja o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu
realizacji przedsigwzieé

1.

Informacja o ksztattowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu
realizacji przedsiewzie¢ sporzadzaja nizej wymienieni dysponenci budzetu Miasta:

1) jednostki budzetowe Miasta,
2) samorzadowy zaklad budzetowy,
3) Wydzialy, Biura, Samodzielne stanowiska Urzedu Miasta.

Informacje sporzadza sie w wersji papierowej i elektronicznej wedtug stanu na dzien
30 czerwca danego roku, z wyodrebnieniem wydatkow biezacych i majatkowych.

W informacji nalezy przedtozyé (w Tabeli Nr 1), okreslajac odrgbnie dla kazdego
przedsiewziecia:

1) nazwe i cel,

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ lub koordynujaca wykonanie
przedsigwziecia,

3) okres realizacji,
4) taczne nakfady finansowe, w tym naktady poniesione na 30 czerwca danego roku,
5) limity zobowigzan na dany rok oraz lata nastepne,

6) poniesione wydatki w I potroczu danego roku.



Kwoty wydatkow musza by¢ zgodne zzapisami ksiggowymi oraz sporzadzonymi
sprawozdaniami.
Informacje o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu

realizacji przedsigwzig¢ musi by¢ zaakceptowane przez bezposredniego przetozonego
i przekazane do Wydzialu Budzetu w terminie do dnia 25 lipca roku budzetowym.
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